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La Gestion Documental de manera sencilla...
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La Solucion Documental

Los beneficios de una solucién inteligente de gestion documental son evidentes por si mismos si se piensa, por ejemplo, en la
eficiencia mejorada: los documentos se localizan, almacenan y distribuyen mas rapidamente. Ademas, el personal no pierde
tiempo ni dinero duplicando o volviendo a enviar documentos. La digitalizacidn evita todos estos pasos innecesarios y les da a
sus empleados mas tiempo para concentrarse en lo imprescindible. Por encima de todo, los costes del almacenamiento de

documentos se reducen dado que el drea que se requiere para almacenarlos es considerablemente menor.

Menos conocidos, pero no por ello menos relevantes, son los factores como el mejor control de seguridad, o nuevas opciones
para la monitorizacién del uso de documentos. Usted decide en todo momento quién puede tener acceso a qué documento.
Asimismo, se mejora en la satisfaccion del cliente como resultado de tiempos de respuesta mds rapidos. Un argumento mas
para nuestros sistemas de gestion documental, nada despreciable, es que cumple con los requerimientos legales, ya que
ayudamos a su organizaciéon a minimizar los riesgos financieros o legales que se pueden causar por la pérdida, dafio o uso
indebido de la informacion. Gracias a Spielberg Solutions, el cumplimiento de las disposiciones de proteccion de datos en

periodos de retencion y la destruccién de documentos se convierten en un juego de nifios.

Con FileDirector express Spielberg tiene la solucién adecuada esperandole. Hable con nosotros sobre cémo podemos hacer sus

documentos mds seguros al mismo tiempo que ahorra dinero.

8 Eficiencia FIexibiIidad

Con FileDirector express la captura, clasificacion vy FileDirector express es una solucion modular y por lo
distribucion de documentos es rapida y mas eficiente. tanto es ideal para todos los tipos y tamafios de negocio,
FileDirector express esta basado en un sistema modular, desde un Unico usuario hasta un maximo de 10 usuarios.
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FileDirector express utiliza los mecanismos de seguridad completamente de principio a fin.

mds recientes y es un accesorio potente para la empresa

moderna.
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@ Dia a Dia

Recuperar documentos es una tarea sencilla. Escriba lo
que esta buscando en los campos de indice, y conseguira
una lista de documentos. Visualizar los documentos no
puede ser mas sencillo. Haga doble click en el registro del
documento y se abrird. FileDirector express soporta mas
de 200 tipos diferentes de formatos de fichero. Puede
pasar las pdginas facilmente, ver miniaturas, y ver
cualquier versidn anterior del documento, si ha sido
revisado. Asimismo puede abrir y ver varios documentos

alavez.

@ Busqueda de Documentos

Puede hacer una busqueda en todo un Repositorio, o sélo
dentro de un Tipo de Documento, de la informacién que
desea. Simplemente utilice los campos de indice que han
sido definidos dentro del Repositorio, y que se pueden
especificar para hacer busquedas concretas o de
caracteres comodin y rangos especificos. Con el OCR de
texto completo también puede buscar una palabra o una
frase contenida dentro de un documento. Los resultados
se mostraran en orden de relevancia y se resaltaran en el

documento.
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—@5 La Instalacion de Manera Sencilla

@5 Seguridad

FileDirector express trabaja con sus propias cuentas
integradas. Lo que un usuario puede ver y hacer en
FileDirector express dependera de los permisos que se le

hayan concedido.

Los documentos se almacenan en Repositorios, que se
pueden subdividir en Tipos de Documentos. Los campos
de indice se relacionan con cada Tipo de Documento. A
un usuario se le puede conceder acceso a un Repositorio,
pero puede no tener acceso a todos los Tipos de

Documentos dentro de ese Repositorio.

Ademas, un usuario puede ser capaz de crear y editar
documentos dentro de un Tipo de Documento, pero sélo
puede ver los documentos en otro de los grupos de
FileDirector express. Esto no le da por defecto acceso a
cualquiera de los datos almacenados en FileDirector

express.

@ Las Reglas

Desde hace ya algunos afos, el término “cumplimiento
regulatorio” ha sido una parte esencial del lenguaje
utilizado hoy en dia por empresas que cotizan en el
mercado de valores. La mdas conocida es probablemente
el Acta Sarbanes-Oxley, que surgid en parte como
reaccion al escandalo y bancarrota de Enron. FileDirector
express proporciona soporte completo para mantener
permanentemente los requisitos de cumplimiento en el

ambito de la gestion documental.

El proceso de instalacién de FileDirector express hace que la integracién en su infraestructura de Tl existente sea sencilla.

FileDirector express utiliza componentes estandar y por lo tanto todos los sistemas operativos actuales de Microsoft se

pueden utilizar para ejecutar el sistema.

Los datos se almacenan en la localizacién de su elecciéon. Ningun usuario tiene acceso directo a ninguna informacion

almacenada, proporcionandole la confianza de que sus datos estan seguros.

La Gestion Documental de manera sencilla...
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Caracteristicas y Requisitos

Caracteristicas

Sistemas operativos de 32-bit o 64-bit

Base de datos Microsoft SQL instalada mediante una

rutina de instalacion

OCR de texto completo

Registro de Auditoria de Documentos
Gestion del Ciclo de Vida

Control de Versiones completa
Integracién con Microsoft Office
Flujo de Trabajo Ad hoc

Drivers de escaner TWAIN

Campos de indice ilimitados
Importacién de archivos programada

Impresora de imagenes

Si estd interesado en una version personalizada, por favor
notifiquenoslo.

ITeratum S.L.

Ribera del Loira, 46
28042 Madrid
Espafia

Teléfono: 915 030 020
Fax: 916 201 777
Email: filedirector@iteratum.es
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Requisitos del Sistema

FileDirector express es una solucién basada en
Microsoft Windows. El servidor estd disponible para
sistemas operativos de 32-bit y 64-bit. Tiene soporte
para IPv6. Se recomiendan los siguientes sistemas
operativos:

Servidor
Microsoft® Windows® Server 2008 Product family
Microsoft® Windows® Server 2012 Product family

Puesto de Trabajo
Windows 7
Windows 8

Bases de Datos Soportadas

Microsoft

SQL Server express Editions pre instalada

SAP® Certified Microsoft

Integration with SAP NetWeaver® CERTIFIED

Partner

La informacién contenida en este folleto es correcta en el momento de la publicacion,
pero debido al desarrollo continuo, las especificaciones del producto estan sujetas a
cambios sin previo aviso.

Copyright © 2015 Spielberg Solutions GmbH. Todas las deméas marcas son propiedad
de sus respectivas compafiias.



